
工作内容 责任部门 责任人 备注

1.各值班人员继续做好十九大期间值班工作，确保校园安全。
2.做好退休人员信息核定工作。
3.核定申报一级教师人员名单。
4.核定继续教育学时，对继续教育证书验印。
5.做好十九大期间宣传工作。

校长室

6. 各支部按照要求把学习“讲、重、作”系列心得体会整理装盒，报送党员活
    动室。
7. 各支部于近期组织党员认真学习习近平总书记“十九大”报告。

党委

8.周一培训部高考网上报名。
9.2015级学生学业水平考试补考报名。
10.周末成人高考，两天114个考场。

11.结合段考成绩分析，进一步加强常规教育教学管理。
12.做好期中考试的学生动员准备工作。

高一

13.各学科教师关注最新期中考试进度，安排好期中前教学内容和复习计划。
14.各班进行运动会总结，做好励志教育；进行自学方法引导，保证自习课效率

高二

15.各备课组认真分析“皖南八校”考试结果，把阅卷当中出现的问题（优、缺
   点）及时反馈给学生，指导学生在后面的复习当中注意调整与改变。
16.各班要用好考试结果并召开主题班会，在学习方法、励志教育、规范答题方
   面要重点强调。

高三

17.本周三(10月25日)下午教研活动，传达上周教研组长会议精神，全体老师准
   时参加，组长认真考勤并上报教研室汇总。
18.各年级备课组认真组织集体备课活动，针对期中考试范围，加强研究，精心
   备考。

教研室

19. 高一、高二级部开好运动会总结会。
20. 各级部要加强晨、午检，按时把班级晨午检结果报送医务室。
21. 各级部加强对班级跑操的管理，为十一月份的跑操比赛做准备。

政教处

22.继续完善学生参与食堂、超市的民主管理机制，提升学校饮食服务能力。
23.配合物业公司做好第二节段的优秀宿舍评选活动。
24.继续对校舍、围墙、道路、用电线路进行安全排查。

总务处

25.按团市委要求积极做好安徽省第十四次团代会代表履职尽责系列活动的准备
   工作，指导参会代表逐项按时完成。
26.做好我校学生参加宿州市第三届“激扬宿州情”青少年书画大赛获奖证书的
   发放工作。

团委

27.保安部：做好十九大期间校园秩序维护工作，加强各门岗进出人员登记，对
           保安进行文明用语培训。
28.宿管部：加强学生寝室内务训练，为优秀寝室评选做前期准备工作；加强寝
          室纪律，严查在寝室玩手机和午休、晚寝之后大声说话现象。
29.工程部：对校园内破损玻璃进行安装，做好日常维修、维护工作。
30.保洁部：对宿舍楼内卫生间的卫生进行细致清理工作，加大校园内落叶清扫
          的频率；对保洁进行现场培训。

物业
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