
工作内容 责任部门 责任人 备注

1.接市教体局通知，各校要认真做好全国“两会”期间的安全工作，各年级
  要教育师生提高安全意识，做好安全防范工作。
2.上报师德考核结果及师德考核证书填写验印。
3.继续做好信息技术应用能力继续教育的测试工作。
4.协助市人社局做好专业技术岗位核定工作。
5.拟定2017年年度考核方案，各年级、处室于本周内拿出考核草案，学校
  汇总后综合多方面意见，然后出台学校年度考核方案。
6.从本周开始，教辅人员周六正常上班。

校长室

7.3月13日党员活动日开展植树活动。 党委

8.17日周六一天招办安排教师资格考试，我校设考场上午77场，下午90场。
  各部门各年级做好考试前的准备工作。14日周三下午四点二十在办公室
  三楼会议室召开考务会议。16日周五下午四点二十在报告厅召开监考老师
  培训会。

9.继续加强班级常规管理和学生德育教育（自习纪律，卫生，学生跑操、学生
  课间厕所抽烟等）。
10.准备3月23、24日的阶段考试工作。

高一

11.各班进行春季传染病预防知识宣传，做好晨检、通风等疾病防控工作。
12.各学科安排阶段考试（3月23-24日）的命题工作。

高二

13.召开班主任会议，认真组织学生、老师进行综合素质评价相关工作。
14.本周三下午召开高三年级备课组长会，通报二轮复习相关工作。
15.本周三各班进行彻底大扫除，年级组织相关人员进行检查。
16.召开各班干部会议，对高三后期班风建设作出指导与要求。

高三

17.近期市教科所组织各学科高三复习教学研讨会，请高三备课组按文件要求
   组织老师积极参加，并及时在备课组内传达。
18.各教研组本周五前上报下周三骨干教师校内示范课教师名单、课题、班级。

教研室

19.本周三上午第二节课下课，（9：20）举行消防疏散演练。各级部组织
   各班做好学生宣传教育工作。各相关责任人及时到岗，确保疏散安全有序。
   科学馆做好疏散信号播放。
20.各级部认真落实‘三爱三节’教育活动成果，教育学生养成良好的行为习惯
   从身边的节水、节电、节食小事做起。
21.春季运动会暂定本月末。各级部充分利用春季教育学生养成锻炼身体的习惯
   高一高二级部做好运动会学生预报名和动员宣传工作。

政教处

22.在西门南侧种植银杏树，提升校园绿化水平。
23.对食堂、超市，宿舍进行安全检查，保证学生饮食、住宿安全。
24.安排校园设施维修。

总务处

25.做好“精准帮扶”假期综合实践优秀志愿者的评比工作。
26.做好“两红两优”的宣传与评比的准备工作。

团委

27.秩序部：做好外来人员及车辆出入管理工作，加大校内巡查力度 。
28.宿管部：寝室文化月活动安排，各宿舍玻璃清擦。
29.工程部：更换教学楼及宿舍楼内损坏的玻璃，做好日常维修工作。
30.保洁部：做好校内细致保洁工作。

物业
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