
宿州二中2017—2018学年度第二学期
第八周（2018.4.16～2018.4.22）工作安排

工作内容 责任部门 责任人 备注

1.各值班组本周在关键时段和地点继续加强对学生的检查外，还要加大对
  早晚自习教师到岗情况以及工作时段上下午2、3两节课教师在岗情况的
  检查力度。
2.在行政楼办公人员周六到办公室签到，再次提醒下午也要签到。
3.教师继续教育专业科目网上学习很快就要结束，还没有完成作业提交

  的抓紧提交，以防影响年度考核。

校长室

4.周六一天公务员考试，我校设117个考场。

5.高三参加高考考生信息复核；高二学业水平考试数据审核；高一学生
  建籍信息确定。
6.切实做好高三学生体检复检工作和海军招飞三个预选考生的保苗工作。

教导处

7.继续抓好学生养成教育工作，加强年级学风建设。
8.做好期中考试复习备考及其他准备工作。

高一

9.各学科做好期中考试的复习迎考工作。
10.班级进行复习指导、考试心理干预和诚信考试教育。

高二

11.结合皖北联考成绩分析会所确定的参考线，各班加强临界生的转化
   与督促工作。

12.距离高考还有50天，各班召开励志主题班会提高学生抗挫能力。
13.召开理综、文综备课组老师会议。研究综合学科二轮复习相关工作。
14.各班对春季传染病要坚持零报告制度，组织学生会成员在本周五检查
   各班以卫生、规范为主题的黑板报。

高三

15.做好校级教育教学竞赛的筹备工作。
16.做好高二年级部分学科期中考试试卷命制、印刷工作。
17.结合全市推进高考改革培训会精神，各教研组组织老师认真学习新高考
   政策。

教研室

18.各级部做好4月15日国家安全教育日宣传教育活动。今年的活动主题为：
 “开拓新时代国家安全工作新局面”。
19.高一年级把研学总结报政教处存档。学生优秀研学报告、优秀摄影作品。
20.各级部继续做预防春季传染病的工作，相关材料及时上报到医务室
   存档备查。

21.临近期中考试，各级部做好诚信考试教育、惜时教育工作。

政教处

22.对物业公司上阶段的工作进行意见反馈指导，提高服务水平。
23.继续进行校园花木的修剪养护及设施的零修维护。

总务处

24.积极做好“2018年宿州青少年书画大赛”的报名与准备工作。
25.做好市级、校级系列优秀标兵表彰的准备工作。

团委

26.秩序部：加强学生出入证管理，做好外来人员及车辆进出管理工作。

27.宿管部：严查宿舍学生玩手机现象，加强宿舍纪律、内务管理。
28.工程部：对6#地下室供水设备进行保养及维修，做好日常维修工作。
29.保洁部：对行政楼进行细致保洁，做好日常保洁工作。

物业


